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IIL. sz. Osszevont Ovoda

1237 Budapest Pistahegyi koz 1.

Hazirend

1. Fenntart6: Budapest Foévaros XXIII. keriilet Soroksir Onkormanyzatinak
Polgarmesteri Hivatala
1239 Budapest, Grassalkovich ut 162.

Postai cim:

Elektronikus levélcimek:
Telefonszam:

2. Intézményi adatok:
Ovodavezeto:

Torzsdévoda neve:
Torzsovoda:
Vezeto helyettes:
Tel./FAX:
e-mail:

Tagovoda neve:
Tagdévoda cime:
Tagoévoda vezetod:
Tel./FAX:

e-mail:

3. Az 6voda nyitva tartasa:

4. Az 6voda munkarendje:

5. Nevelési év rendje:
Szorgalmi 1d6szak:
Nyari, udvari élet:

Budapest, Pf.

+36 1 289 21 00

Ternesz Ferencné

IIL sz. Osszevont Ovoda

1237 Budapest Pistahegyi koz 1.
Jozanné Szerdahelyi Gitta

+36 1283 03 12
szentlorincziovoda@t-online.hu

IIL. sz. Osszevont Ovoda Béke utcai Tagévodaja
1237 Budapest Béke u. 38.

Rékasi Maria

+36 1 283 00 76

bekeovi@freemail.hu

Napi 12 6ra
6 oratol, 18 oraig

Heti 6t nap, hétf6tdl, péntekig
Szeptember 1-t61, augusztus 31-ig tart

Szeptember 1-t61 — majus 31-ig
Junius 1-t6] — augusztus 31-ig

6. Az intézmény nevelési sziineteinek rendje:

Mindkét ovoda folyamatosan iizemel, kivéve a fenntarto rendelkezése alapjan:

A nyari és téli idészak alatti zarva tartas.
A sziil6k eldre, hirdetmény formajaban értesiilnek.
NYARI ZARAS (febr. 15-ig értesiilnek a sziil6k rola):

e A zarva tartds idOszakara ligyelet biztositott, a tagintézményekben és a kertileti

ligyeletes 6vodaban.

111.
hivatal@ph.soroksar.hu; info@ph.soroksar.hu
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TELI ZARVA TARTAS (Két honappal el6re értesiilnek a sziilok rola):

\‘

o0

A fenntartd rendelkezése alapjan, sziikség esetén a gyermekek ligyeleti ellatdsa a
keriileten beliil megoldott.

Az ligyeleti ellatas igénybevétele csak akkor lehetséges, ha a Pistahegyi koz 1. sz. alatt
1év6 irodaban jelezték az dvodatitkarnak, illetve a kijelolt személynek.

A torvény 6t nap nevelés nélkiili munkanapot ir eld, egy nevelési évben.
Ebbdl intézményiink igénybe vesz harom napot, melyrdl két héttel eldtte hirdetmény
formajaban értesitjiik a sziiloket.

Az iskolai 6szi sziinet ideje alatt egy nap: Nevelési értekezlet

Az iskolai tavaszi sziinet ideje alatt egy nap: Nevelési értekezlet

Minden év junius mésodik hetében, pénteken: Neveldtestiileti csapatépités
. A gyermekek jogai:

Egészséges, biztonsagos kornyezetben nevelkedjenek.

Emberi méltosaguk, személyiségiik tiszteletben tartasa.

Egyéni képességeiknek megfeleld nevelésben, oktatasban részesiiljenek.
Vallési, vilagnézeti, nembeli, nemzeti, etnikai 6nazonossag tiszteletben tartasa.
A gyermekek az intézmény eszkdzeit ingyenesen hasznalhatjak.

. Tilté rendelkezések, és a gyermekek testi épségének védelme:

Balesetet okozo, éles, szurds targyat nem hozhatnak be az 6vodéba.

Az 6vodaban nyaklanc, karlanc, karkotd, bokaldnc, gytirti viselése a gyermekek részérdl
balesetveszély miatt TILOS.

Az 6vodaba, 6vodai programokra okos orat, mobil telefont, tabletet stb. nem hozhatnak be
a gyermekek részére a sziilok. A sziilékkel a kapcsolattartas az 6vodapedagdgusok feladata.
Papucs, vékony, textil talpti (mosdoban konnyen atazo) cipd viselése balesetveszély és
egeészsegligyi eldirasok miatt TILOS.

Az 6vodaba behozott értékekeért, egyedi értékes targyért, jatékokeért, a gyermek ruhazatanak,
cipdjének eltlinéséért feleldsséget nem vallalunk.

A gyermekeknek és a sziiloknek tilos az 6voda folyosojan kozlekedni kerékparral, rollerrel,
futni stb. a baleset veszélyesség miatt, ennek betartatasa a sziilk feleldssége.

Az o6voda teriiletére behozott, a sziilok tulajdonat képezd eszkozokért, targyakeért
felelosséget nem vallalunk.

A sziil6k altal az 6voda épiiletébe behozott ételeket a gyermekek szekrényében elhelyezni,
valamint a folyoson elfogyasztani TILOS.

A sziilék kerékparjaikat az 6voda folyosdjara nem hozhatjak be, a bejarati kapu eldtti
korlathoz lancolhatjék le.

A gyermekek kerékpdrjait, rollereit, szankoit stb. az udvari ajtonk kiviilre kell elhelyezni.
A gyermek az 6vodaba rendezetten (féstilt - hosszuhaja lanyok esetében 6sszefogva), tisztan
(személyi tisztasag, korom tisztasaga, rendszeres vagasa, ruhdzat tisztasdga) érkezzen. Az
ovodaban a gyermekek egészségénekérdekében kérjiik a koromlakk, hajfesték, szemfesték
stb. mell6zését. Kirivo esetekben a Gyermekjoléti-Csaladsegitdt értesitjiik.



9. A sziilok jogai:

Az dvodéban tilos az étel, levegdzés elvonas, testi fenyités és lelki agresszio. Barmelyik
biintetési forma alkalmazéasanak észlelése esetén a sziild panasszal fordulhat az 6vond,
vezetd helyettes és az 6voda vezetdje felé. Ennek kivizsgalasa a vezetd 6vond hataskore.
Sziilok kiilonélése, valdsa esetén mindkét sziilonek ki kell adnunk a gyermeket az
érvényes birdsagi hatarozat meghozatalaig, érvénybe 1épéséig.

A gyermek Ovodai jogviszonyanak megsziintetésekor mindkét sziilonek alairasaval kell
igazolnia beleegyezését, ha mindketten feliigyeleti joggal rendelkeznek és nincs
hatalyos birosagi végzés.

Az 6voda NOKS-0s, nem NOKS-0s dolgozéi a sziild kérésére sem adhatnak
felvilagositast a gyermekrdl. Az 6vodapedagdgusok kompetensek végzettségiik alapjan
a gyermekek nevelési, tanulasi folyamatait értékelni, a sziilok fel¢ informécidt nyujtani.
A sziiloknek joguk van gyermekiik fejlettségi szintjérdl felvilagositast kérni. Az
ovodapedagogusok a sziildk részére évente két alkalommal kotelezd fogaddoorat
tartanak, ahol a sziilok gyermekiikrdl kapnak tajékoztatast, illetve év kozben a sziilok
kérésére elére meghatdrozott idében, fogaddorat tartanak, ahol a gyermekekkel
kapcsolatos informaciokat (fejlodési litemét, nevelési modokat stb.) kérhetik.

10. A sziilok kotelességei:

A koz0s tulajdon védelme, 6vasa.

Az 6voda rendjének, tisztasaganak megorzése.

Egészségvédelmi szabalyok betartasa.

Berendezések rendeltetésszerli hasznalata.

Tiiz és balesetvédelmi eldirasok betartasa.

Az intézményben csak az oOvodavezetd 4altal engedélyezett ¢és meghatarozott
iddintervallumban tartozkodhatnak.

Az a sziild, aki nem tartja be a tdrsadalmi egyiittélés szabalyait, viselkedése
szankciokat von maga utan. (frasbeli felszolitas, gyermek athelyezése: mésik
csoportba, tagintézménybe, Sziikség esetén jelzés a Budapest Fovaros XXIII. Kertilet
Soroksar Onkormanyzatanak Dr. Nador Odon Egészségiigyi, Szociélis és
Gyermekjoléti Intézménye Csalad-és Gyermekjoléti Kozpont, Gyamhatosag, Jegyzo
felé, Rendorség segitségének kérése, polgari peres eljaras kezdeményezése a PTK-ba
itkozo cselekedetek, illetve hivatalos személy elleni erdszak esetén.

A gyermekek kozotti konfliktus megoldasa nem a sziilok, hanem az 6vodapedagdgus
feladata (a gyermekek és sziileik fenyegetése, bantalmazésa tilos a masik sziil6 altal).
A hatdlyos torvények és az intézmény Alapitd Okirata alapjan SNI ellatési
kotelezettsége van mindkét tagintézménynek. Ennek alapjan az SNI-s gyermek nem
tavolithato el masik intézménybe, csoportba, ha a csoport gyermekei kozotti konfliktus
miatt a szilok ezt szova teszik. A gyermekek kozott felmeriilt problémat az
6vodapedagogusok oldjak meg napkdzben, pedagogiai tudasuk alapjan.

Szandékos rongalas esetén a sziild kartéritési feleldsséggel tartozik az intézmény felé.
Az intézmény dolgozéinak ,rossz hir” keltése a PTK alapjan ragalmazasnak
mindsiil, mely ellen birdsagi eljaras kezdeményezésére jogosultak az intézmény
dolgozai.

Az 6vodéban hagyott eszkozoket a kijelolt helyen kell tarolni, feleldsséget nem
vallalunk érte.



Az étkezési kedvezményben részesiild gyermek étkezésének lerendelése.

Kotelezd napkdzbeni elérhetdség megadasa, valtozas bejelentése.

A 2011. ¢évi CXII. torvény az informacidés Onrendelkezési jogrol ¢és az
informacioszabadsagrol alapjan a sziil6i értekezletek, fogadoorak, nyilt napok és egyéb
rendezvények alkalmaval a sziilok csak az 6voda vezetdjétdl kapott engedély alapjan
készithetnek hang és képanyagot kiilonb6z6 technikai eszkdzokkel.

11. A sziilok alairasukkal nyilatkoznak, sajat akaratuknak megfeleléen:

az 6vodapedagogusok a gyermekeket kivihetik az 6voda teriiletérdl

a kirandulasok és programok koltségeinek fedezése a sziilok altal
kozosségi honlapra a gyermekekrol készitett fényképek feltehetok-e
csoportok anyagi timogatasa, melyet a sziilok altal valasztott SZMK kezel
tisztasdgcsomag

Epidmioldgiai kozpont 3. médszertani levelének tudomasul vételérol
lazcsillapitasi lehetéségekrol

gyumolcsnaptarrol

fejleszt pedagdgus foglalkozhat-e a gyermekkel.

12. Az intézmény alkalmazottainak jogai és kotelességei:

Az 6voda minden dolgozdja biintetjogi védelem szempontjabdl kozfeladatot ellato
személy, ezért szobeli és tettleges fenyegetése, sértegetése, bantalmazasa hivatalos
személy elleni er6szaknak mindsiil, mely miatt hatdsagi eljaras indul a sziil6 ellen.

Az intézmény alkalmazottait titoktartasi kotelezettség terheli; az 6voda érdekeivel,
valamint a gyermekkel és a gyermek csaladjaval kapcsolatos olyan tény, adat,
informdci6 ismeretét illetden, amelyrdl hivatasuk ellatdsa soran szereztek tudomast.
Az 6voda technikai dolgozoi a sziild kérésére sem adhatnak felvilagositast a
gyermekrdl. Az 6vodapedagdgusok kompetensek végzettségiik alapjan a gyermekek
nevelési, tanuldsi folyamatait értékelni, a sziilok felé informaciot nytjtani.

A szililok a csoportba beosztott 6vodapedagogusok személyének dontésérdl nem
kompetensek, véleményiiket a Sziild1 Szervezet elndke kozvetitheti, de dontési joga az
o6vodavezetdnek van. Az Ovodapedagogusok személyében bekodvetkezd esetleges
valtozas nem képezi vita targyat.

13. Az 6vodapedagégusok jogai:

Tiszteletet, megbecsiilést, pedagogiai tudasuk elismerését megkapni.

Kozfeladatot ellatdé személyt megilleté védelemben

részesiilni

A csoport napirendjének, programjainak, tevékenységeinek kizarolagos szervezése,
lebonyolitésa.

Az 6vodapedagogus kizarolagos joga eldonteni, hogy a gyermek az 6vodaban vald
tartozkodas soran az iddjarasnak, a hdmérsekletnek megfeleld ruhanemiit vegye fel.
Pedagogiai kérdésekben tuddsa alapjan kompetens modszereket, eszkdzoket
megvalasztani, szlikség esetén szakember segitségét kérni, pedagogiai szakvéleményt
felallitani.

Sziilékkel fennallo kibékithetetlen konfliktus esetén joga van az intézményvezeto felé
kezdeményezni a gyermek athelyezését masik csoportba.



A gyermekek kozotti konfliktus elrendezése, megoldasa kizardlagos joga és
kotelessége az 6vodai ellatas ideje alatt.

14. Az 6vodapedagiogusok kotelességei:

e A gyermekek Ovodai nevelés orszagos alapprogramja szerinti nevelése, ellenérzése,
értékelés, fejlesztési terv kidolgozéasa. Sajatos nevelési igényli gyermek esetén az
egyéni fejlesztési tervben foglaltak figyelembevételével a gyermek nevelése.

e Neveld és oktatd munkdja sordn gondoskodik a gyermek személyiségének
fejlodésérdl, tehetség kibontakoztatasrol, figyelembe véve a gyermek egyéni
képességeit, adottsagait, fejlddésének iitemét, szociokulturalis helyzetét.

e A gyermek erkolesi fejlesztése, a kozosségi egyiittmiikodés magatartasi
szabalyainak elsajatittatasa, azok betartatasa.

o Kornyezettudatossagra, egészséges ¢letmddra, hazaszeretetre nevelés.

e A sziil6k rendszeres tdjékoztatdsa a gyermek fejlettségi szintjérdl, magatartasarol,
az ezzel kapcsolatban észlelt problémakrol.

e Hivatali titok megdrzése

e A gyermekek, a sziilok, a munkatarsak emberi méltosdganak tiszteletben tartasa.

15. Az 6voda Pedagogiai Programja:

Az 6vodaban a gyermekek nevelése az Ovodai Nevelés Orszagos Alapprogramja
alapjan elkészitett Pedagdgiai Program szerint folyik.

A sziildk a PP-t megtaldljdk minden csoport 6lt6zdjében, allandd, kijeldlt helyen,
valamint az 6voda honlapjan.

A gyermekek napirendjét az 6vodapedagogusok alakitjak ki, melyet a csoportnaploban
rogzitenek, és a sziilokkel gyermekiik 6vodaba kertilése alkalmaval ismertetik.

A gyermekek fejlodésének iitemét egyéni fejlettségi lapon rogzitik. A sziilok évente két
alkalommal felvilagositast kapnak az 6vodapedagdgusoktol, gyermekiik fejlédésének
nyomon kovetése érdekében.

16. A gyermekek jutalmazasanak elvei és formai:

Pozitiv megerdsités - szobeli dicséret
Metakommunikécids, kommunikéacids megerdsités alkalmazasa.

17. Fegyelmezés elvei és formai:

Metakommunikécids és kommunikacios figyelmeztetés alkalmazasa.
A gyermek tevékenységének atterelésével a negativ cselekvés elharitasa.
Az 6vodaban TILOS az étel, ital, levegdzés megvonasa, a testi fenyités.

18. Sziil6i értekezlet rendje:

e Evente két alkalommal, az 6vodapedagdgusok altal meghatarozott idépontban.
e Hét munkanappal elbtte a sziilok hirdetmény formajaban értesiilnek rola.



19. Fogadoorak rendje:
e Az 6vodapedagogusok, sziilok inditvanyara, eldre egyeztetett idépontban.
e Evente két alkalommal: novemberben és majusban.
e Ovodavezet$ fogadooraja: Minden honap elsé hétféi napjan 16 6ratol 17 éraig.

20. Sziil6i Szervezet

Célja: Az oktaté-nevel0 munkat segité sziilok Osszefogdsa a nevelés, oktatds javitasa
érdekében.

Feladatai:
Véleményezési jog:

e A sziil6k hiteles tajékoztatasa a hatalyos jogszabalyokrol, informaciok atadasa, sziil6i
igények, panaszok Osszegylijtése, tovabbitasa az intézményvezeto felé.

e Véleményezési jog — a jogszabalyban eldirt véleményezési jog betartatasa, betartasa.

e A Fenntartdé koteles kikérni a Sziildi Szervezet véleményét — az intézmény
megsziintetésével, atszervezésével, nevének megvaltoztatdsaval, vezetdjének
megbizasaval, a megbizds visszavondsaval Osszefiiggd dontése vagy véleményének
kialakitasa elott.

e Az intézményvezetd kotelessége a Sziildi Szervezet véleményét kikérni a nevelési éve
munkarendje, SZMSZ, Hazirend, fakultativ hittan oktatas korében.

e A Sziil6i Szervezet irdsos véleményét két napon beliil koteles elkésziteni.

Javaslattételi jog:
e A Koznevelési torvényben megfogalmazott célok, feladatok, jogok és kotelességek
érvényesitése.
Legitim a Sziil6i Szervezet abban az esetben, ha az 6vodéba felvett gyermekek sziileinek tobb
mint 6tven szdzaléka valasztotta meg.

Sziiloi Szervezet felépitése:
e Ovodai csoport szinten 2 f§ megvalasztasa.
e Intézményi szinten 3 f6bol alld valasztmany/elnokség megvalasztasara van lehetdsége
a Sziildi Szervezetnek (elnok, elndk helyettes, gazdasagi felelds).
e Azintézményi Sziil6i Szervezet taglétszamaba a beiratott gyermekek sziilei szamitanak.
e A Sziiléi Szervezet valasztmanya/elndksége nem donthet szabadon, ki kell kérniiik az
Oket delegal6 sziilok véleményét.

Sajat civil szervezetként joga van:
e Az altaluk képviselt sziilok felé sajat miikodési szabalyzat 1étrehozasara, mely nem
iitkozhet az intézmény belsd szabalyzataival, éves munkaterv kidolgozésara.



e Sziil6i Szervezeti iilések dsszehivasara. Az intézményvezetd tanacskozasi joggal vehet
részt. Az intézmény képviseldit meghivhatjak ezekre az iilésekre. (kdlcsondsségi alapon
az intézmény meghivhatja a sziil6i szervezet képviselGit a nevelGtestiileti értekezletekre.

Az intézményvezeto altal 6sszehivott értekezletek rendje
e Evente két alkalommal, az intézményvezetd megbeszélésre hivja
Ossze a Sziildi Szervezet képviseldit.
e Hét munkanappal elétte, személyre sz6l6 meghivot kapnak az
érintettek.

21. A gyermekek 6vodaba érkezésének rendje:

o Felelosséget csak azokért a gyermekekért vallalunk, akiket a sziilok
SZEMELYESEN adnak at az 6voda dolgozoinak, illetve vesznek at az 6voda
dolgozoitol.

e Az o6vodaba érkezés ajanlott idopontja: 8 ora 30 percig.

22. A gyermekek étkeztetése az 6vodaban:
Az étkezések idOpontjai:

Folyamatos reggeli: 8:30.-ig beérkezett gyermekeknek
Gyiimolcs fogyasztasa: 9:30 — 10:30 kozott

Ebéd: 11:30 — 13 6ra kozott

Uzsonna: 14:45 — 15:30 kozott

A 9 ora utan érkezd gyermekek részére nem 4all modunkban reggelit biztositani.
A korén érkezd gyermekeket célszerli otthon reggelivel megkinalni, mivel a folyamatos
reggelihez az étel kb.7:30 koriil érkezik meg.

23. Az étkezések befizetésének rendje:

Etkezés befizetése

A gyermekek étkezését a sziilok elére, a kovetkez6 honapra fizetik be.
Az étkezést be lehet fizetni az alabbi modokon:

e az intézmény iroddjaban (1237 Bp. Pistahegyi koz 1.) készpénzzel, két megadott nap
alkalmaval. A sziild aladirasaval igazolja, hogy a pénzt atadta és kéri az étkezést
gyermeke részére.

o Kérjikk, hogy, aki atutaldssal szeretné befizetni gyermeke étkezését, minden
honapban a megjelolt két napon utalja at az 6sszeget.

e A befizetendd 0sszegrol felvilagositas kérhetd: az 6vodapedagdgusoktol személyesen,
vagy a +361 2830312 telefonszamon, kérjik az Osszeget NE A SZULOK
SZAMOLJAK KI!!

e A gyermekek étkezésének felrendeléséhez sziikséges, hogy a sziilok a banki
igazolast eljuttassak az intézmény irodajaba. Vagy személyesen, vagy e-mailben:
szentlorincziovoda@t-online.hu .



mailto:szentlorincziovoda@t-online.hu

Az intézmény szamlaszama: 11784009-15523105 mely megtalilhaté a csoportok
faligjsagjan is.

Az atutalas kozleményébe, kérjiik irjak be a gyermek és csoportjanak nevét,
melyik tagintézménybe jar (Béke, Pistahegyi), befizetett honap szama.

A sziil6k a befizetésrdl utdlag kapjak meg a szamlat az dvoda részérol.

A 2015. évi LXIII. Torvény a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szold 1997.
évi XXXI. térvénynek azingyenes bolcsddei és dvodai gyermekétkeztetés kiterjesztése
érdekében torténé modositasarol az 1732/2014. (XII. 12.) Korm. Rendelet Hatarozat ¢életbe
1épése utan

100 %o-o0s étkeztetési kedvezményben részesiil az a sziil, akinek:

a gyermek rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre jogosult

3 vagy tobb gyermeket neveld csaladok gyermekei, tartésan beteg €és fogyatékos
gyermekek)

a két vagy egy gyermeket neveld sziilok gyermekei, ahol a csaladban az egy fore jutd
jovedelem nem haladja meg a kotelez6 legkisebb munkabér nettd dsszegének 130%-at
(évente valtozo Osszeg!)

a fogyatékos, tartdosan beteg gyermeket neveld csaladok egészséges, bolcsddébe vagy
6vodaba jar6 gyermekei is.

az dvodaba jard, nevelésbe vett gyermekek.

A jogosultsag megallapitasa a jovedelmi helyzet okdn a sziildnek a jovedelmérdl valo
onbevalldsan (nyilatkozatan) alapul.

A torvény életbe 1épése utan is érvényes:

A havi befizetések iddpontjai (egész évre) az 6voda, a csoportok faliGjsagjan, a
honlapon megtalalhatdak, az ingyenes étkezésre jogosult gyermekek részére is csak
akkor torténik az ebéd felrendelése, ha jelzik a sziilék az 6vodatitkdrnak a befizetés
napjan.

Az étkezés napi dijat a fenntartod hatarozza meg.

24. Az étkezések lerendelésének rendje:

e Minden csoportnak kiilon lerendeld flizete van, a sajat 61t6zdjlikben, allando, kijelolt
helyen.

e Minden reggel 8:30-ig lehet a kovetkezé napi ebéd lerendelését beirni, illetve
akadalyoztatas esetén a sziil6 telefonon is kérheti.

e A lerendelés atfutasi ideje 24 ora, mivel a Junior Gyermekélelmezési Vallalat
szallitja ki az ételt.

o Az étkezési kedvezményben részesiild gyermekek étkezését is le kell mondani
hidnyzas esetén.
A lerendelés menete a kovetkez6:

- Hétfoi étkezést lerendelni legkésébb az eldtte vald hét pénteki napjan lehet

- Keddi étkezés lerendelését legkés6bb adott hét hétféi napjan lehet lerendelni stb.

o Az ¢étkezés lerendelésének Osszege a téritéskoteles gyermekek részére, az
ebédbefizetésénél keriil jovairasra. Atfutisi ideje két hoénap: Pl: Januar havi
lerendelés Gsszege a marciusi étkezés befizetésénél keriil jovairasra-
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e A befizetésrdl a sziild szamlat kap.

o Kérjiik, figyeljenek arra, hogy az étkezés lerendelése idében legyen beirva!!!

e Abban az esetben, ha a sziil6 kérésére az ebédet lerendeltiik, nem all médunkban az
étkezést biztositani!!

e Ha a sziild nem rendelte le gyermeke étkezését, az ANTSZ hatalyos rendelkezése
alapjan nincs lehetdségiink az étel kiadasara az 6vodabol.

e A sziiletés, névnapokra a nevelétestiilet dontése alapjan nem fogadhatunk be
tortat, egyéb édességet. Minden csoporban az évodapedagogusok dontik el
milyen moédon szeretnék a gyermekek részére emlékezetessé tenni ezt a napot.

e A gyermekek az étkezések soran csak a Gyermekétkeztetés altal szallitott ételt
fogyaszthatjak el, a HACCP-nek megfelel6en, semmilyen kiils6 élelmiszer nem
keriilhet be a csoportokba, ez alol kivételt képeznek a gyiimolcsok és a
zoldségek.

25. A gyermekek 6vodabol valo elvitelének rendje:

26. Az

Az 6vodabol a gyermeket csak a sziilok, illetve az éaltaluk meghatalmazott személyek
vihetik el.

A gyermekek 6vodabdl torténd elvitele igazodjon a csoport napirendjéhez (ebéd illetve
pihenés utan)

Amennyiben a gyermek egyediil jar haza, illetve kiskort testvér viszi el, ezt a sziild
koteles irasban jelezni nyilatkozatként, teljes feleldssége mellett, mely dokumentumot
az 6vodapedagogusok taroljak.

A szildk év elején irdsos formdban jelezhetik, hogy mely személyek vihetik el az
6vodabol a gyermeket. Az 6vodapedagogusok ezt a dokumentumot is taroljak, sziikség
esetén év kozbeni valtoztatasra lehetdség van.

Rendkiviili esetben a sziild szoban, illetve telefonon is kdzolheti az dvoda dolgozoival,
hogy kinek adhaté 4t a gyermek. Ebben az esetben a sziilét visszahivjuk telefonon
megerdsités miatt.

Az 6vodapedagogus, ha a sziilon olyan jeleket észlel, melyek a gyermek biztonsagat
veszélyeztetik, alapos mérlegelés utan értesiti a masik sziilét, vagy hozzatartozot.
Bir6sagi hatarozat hianyaban egyik sziildnek sem tagadhatja meg az 6voda a gyermek
elvitelét.

Abban az esetben, ha a sziilé nem tud gyermekéért a nyitvatartasi id6 végéig (18 oraig)
jonni, ugy koteles az 6vodat értesiteni a késésrdl, vagy a megbizott személyrdl, aki
elviheti a gyermeket az 6vodabol. Ha ezt elmulasztja, az 6voda a rendOrség segitségét
kéri a sziil6 felkutatdsdhoz.

ovoda hasznalatanak, benntartozkodasnak rendje:

A gyermek az 6vodadban a torvény altal elrendelt nyitvatartasi idében tartdzkodhat benn.
A sziild koteles gyermekét az 6voda dolgozoinak személyesen atadni, illetve atvenni.
A sziil6k az 6voda mellékhelyiségeit nem hasznalhatjak.
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e A sziilok az 6voda csoportszobaiba és a gyermek mosdokba nem mehetnek be.

e A csoportszobakba csak az anyas eldszoktatas, nyilt napok, sziil6i értekezletek alatt
tartozkodhatnak.

e Az 6vodaban tartozkodas rendje alapjan vezetdi utasitas: A sziilo, ha gyermekéért jott,
a lehetd legrovidebb 1d6 alatt vigye haza gyermekét.

e A sziiléknek atadott gyermekek testi épségéért az 6voda dolgozoi nem felelnek.

e Azudvart, az udvari jatszoéeszkdzoket, a jatszoteriiletet

CSAK AZ OVODAPEDAGOGUSOK ALTAL FELUGYELT GYERMEKEK
HASZNALHATIJAK, az 6voda szokas-szabalyrendszerének megfelelden!

27. Egészségiigyi szabalyok rendje:
e Az 6vodaba CSAK EGESZSEGES GYERMEK HOZHATO BE a 2011. évi Nemzeti
Koznevelési Torvény alapjan. (2011. évi CXC trv. a nemzeti koznevelésrol)

e Minden sziil6 koteles napkdzbeni elérhetdségét (telefonszdmot) megadni az
6vodapedagogusoknak.

o A sziild koteles az értesitést kovetden, lehetdségeihez képest legrovidebb idon beliil
gyermekéért jonni.

VALTOZAS:
A syvermek megbetegedése esetén csak orvosi isazolassal tudjuk a gyermekeket
befogadni a 2023. szept. 1-én életbe 1ép6 rendelet modositas alapjan:

2023. szeptember 1. napjatol a nevelési-oktatasi intézmények mitkddésérdl és a koznevelési
intézmények névhasznalatarol szo16 20/2012.VIIL.31.) EMMI rendelet (tovabbiakban
Rendelet) 51. § (1) bekezdése helyébe az alabbi rendelkezés 1ép.

51. § (1) Ha a gyermek, tanulé beteg, az orvos hatiarozza meg, mely idészakban nem
latogathatja a nevelési-oktatasi intézményt.

Ha a gyermek, tanulé betegsége okan a nevelési-oktatasi intézményben eloirt
megjelenési kotelezettségét nem tudja teljesiteni, azt a (2) bekezdés szerint lehet
igazolni.

Ha a pedagégus megitélése szerint a gyermek, a tanulé beteg, gondoskodik a tobbi
gyermektol, tanulotol valo elkiilonitésérol, és kiskoru gyermek, tanulo esetén a lehetd
legrovidebb idon beliil értesiti a gyermek, a tanulo sziileit.

Az orvosi igazolasnak tartalmaznia kell a betegség miatt bekovetkezett tavollét pontos
vagy — ha az orvosi igazolas a betegség befejezését megelozéen keriilt kiallitasra —
varhato idotartamat is.

A Rendelet 51. §-a az alabbi (1a) bekezdéssel egésziil ki:

(1a) Ha a nevelési-oktatasi intézmény kérésére a gyermek, tanul6 betegség gyanuja
miatt orvosi vizsgalaton vesz részt, a sziild vagy a tanulo kérésére ennek megtorténtét,
valamint — ha a gyermek, tanulé esetében az (1) bekezdés szerintiek nem allnak fent —
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azt, hogy a gyermek, tanulé a nevelési-oktatasi intézményt latogathatja, az orvos
igazolja.

A Rendelet 51. § (2) bekezdésében tobb modositas tortént:

(2) Ha a gyermek az 6vodai foglalkozasrdl, a tanul6 a tanitasi 6rardl és egyéb foglalkozasrol,
valamint a kollégiumi foglalkozasrol tdvol marad, mulasztasat igazolnia kell. A mulasztast
igazoltnak kell tekinteni, ha

a) a gyermek, a tanul6 — gyermek, kiskora tanul6 esetén a sziil6 irasbeli kérelmére — a
hazirendben meghatarozottak szerint engedélyt kapott a tavolmaradasra,

b) * a gyermek, illetve a tanul6 beteg volt, és azt az (1), valamint a (2a)—(2e) bekezdés
szerint igazolja,

c¢) a gyermek, a tanul6 hatdsagi intézkedés vagy egyéb alapos indok miatt nem tudott
kotelezettségének eleget tenni,

d) a gyermek ideiglenes 6vodai elhelyezésének, a tanuld ideiglenes vendégtanuloi
jogviszonyénak id6tartamat a 49. § (2b) bekezdése szerinti igazolédssal igazolja,

e) az altalanos iskola 7-8. évfolyamos, valamint a kozépfok iskola 10—12. évfolyamos
tanuldja — tanitasi évenként legfeljebb két alkalommal — palyavalasztasi célu rendezvényen
vesz részt vagy palyavalasztasi céllal marad tavol, feltéve, ha a részvételt a szervezd
intézmény altal kiallitott igazolassal igazolja.

f) * azt az orvos az (1a) bekezdés szerint igazolja.

(2a) * Az (1) és az (1a) bekezdésben foglalt esetben a mulasztast a gyermek, illetve a
tanulé kezel6orvosa, ennek hianyaban a haziorvosi, hazi gyermekorvosi és fogorvosi
tevékenységrol szolé 4/2000. (I1. 25.) EiiM rendelet 4. § (9) bekezdésében megjelolt
orvos igazolja.

(2b) * Ha jogszabaly orvos igazolasat koveteli meg arrél, hogy a gyermek, illetve a
tanulo betegségét kovetoen ismét egészséges, és latogathatja a nevelési-oktatasi
intézményt, részt vehet a foglalkozasokon, az igazolast a gyermek, illetve a tanulo
kezel6orvosa, ennek hianyaban jogszabalyban megjelolt orvos igazolja.

(2c) * A (2a) bekezdés szerinti orvos dont arrol, hogy az orvosi igazolast a betegség
milyen stadiumaban allitja ki.

Ha az (1) bekezdés szerinti igazolas varhato idétartamra szol, agy a mulasztast ezen
idopontig kell igazoltnak tekinteni.

Ha a gyermek, illetve a tanulé az igazolasban foglalt zaré idépontot kovetéen beteg, ugy
az (1) bekezdés szerint kell eljarni.

(2d) * A hazirend eltéré rendelkezése hianyaban a haziorvos vagy hazi gyermekorvos
az orvosi igazolast nem hiteles elektronikus formaban is tovabbithatja a sziilo vagy a
tanulod részére. Kétség esetén a nevelési-oktatasi intézmény felhivja a sziilot vagy a
tanulot a hiteles igazolas bemutatasara.
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(2e) * A szakképzésrol szolo 2019. évi LXXX. torvény szerinti dualis képzésben részt
vevo tanulo betegség miatt bekovetkezett tavollétének igazolasara vonatkozo
rendelkezéseket a keresoképtelenség és keresoképesség orvosi elbiralasarol és annak
ellendrzésérol szol6 kormanyrendeletben meghatarozott eltérésekkel kell alkalmazni.

e Betegség, illetve az 6vodaban jelentkez6 hanyas, hasmenés, 14z esetén csak orvosi
igazolassal johet a gyermek az intézménybe.

e Haa gyermeken a betegség utan, a csoportban tartozkodas soran az 6vodapedagogus
ujra jelentkezo tiineteket tapasztal: 1az, hanyas, hasmenés, a sziil6t azonnal értesitik,
masnap pedig a gyermeket csak orvosi igazolassal fogadjak be, ebben az esetben az
orvosi igazolas hidnyaban nem all médunkban a gyermeket befogadni.

e Orvos altal kiadott igazolasok esetében az orvos dontését senki nem biralhatja feliil.

e Az oOvodaban fellépd laz esetén, a sziild megérkezéséig, nyilatkozata alapjan
NUROFEN lazcsillapitd szirup, illetve a lazesillapitéd tiltasa esetén boka és csukld
borogatést all moédunkban alkalmazni.

e Semmiféle gyogyszert, gydgyszernek nem mindsiild készitményt nem adhatunk be a
gyermeknek, kivételt képez az orvos altal igazolt, rendkiviili helyzetekre vonatkozé
készitmények. (PL.: asztma, lazgorcs, sulyos allergias tiinetet stb.).

o Koteles a sziild jelezni, ha gyermekén barmilyen megbetegedést, fertdzésre utald
tiineteket észlel.
(PL: kotohartya gyulladas, kititéses megbetegedések, fejtetii, riih, otvar, bélfertdzés,
Covid 19 stb.), ha gyermekének valamilyen allandoan kezelt betegsége, vagy barmilyen
allergiaja van.

o A sziilok egészségligyi okokbol csak a kijeldlt mosdot és WC. helyiséget hasznalhatjak.

e 2021. szeptember 1-t6l az l-es tipust diabétesszel él6 gyermekek kotelezd ovodai,
ellatasa a kidolgozott eljarasrend alapjan. Eljarasrend a Pedagogiai Program és az
SZMSZ mellékletét képezi.

e 20/2012 (VIIL 31.) EMMI rendelet modositasa: 128. §. (11) Zajvédelem

e 20/2012. (VIII1. 31) EMMI-rendelet 75. § (5), 198. § Tartos beteg gyermek ellatasa

e 2021. évi LII torvény egyes koznevelést érintd torvények modositasarol Eiitv.15.§ (5)
ésa 197. § 2021. szeptember 1-jétél hatdlyos mddositasa

o A gyermekekkel egészségiik, testi épségiik védelmére vonatkozo szabalyokat, életkori
sajatossagaiknak megfelelden ismertetni kell a nevelési év elején balesetvédelmi témaji
foglalkozas keretében. Az 6vodapedagdgusoknak az ismertetés tényét €s tartalmat a
csoportnaploban dokumentélni kell.

14



Az oOvodavezetonek, az ovodapedagdgusoknak ¢és mas alkalmazottaknak ki kell
alakitani a szokas, szabalyrendszert, és a gyermekekkel el kell ezeket sajatittatni,
valamint a helyes, elvarhatdé magatartasi formakat kozvetiteni.

Gyermek balesetek jelentési kitelezettségei:

8 napon tal gyogyuld baleseteket az Ovodavezetd és a helyettesek jelentési
kotelezettsége alapjan jelenteni kell az Onkormanyzat altal kijeldlt munkavédelmi
felelds és a Jegyzo részére.

KIR rendszerben valo6 rogzitése orvosi ambulans lap csatolasaval.

Feladataink a baleset megel6zéssel kapcsolatban:

A gyermekbalesetek nyilvantartasa: a 8 napon tal gyogyuld sériilést okozd baleset
esetén vizsgalatot kell inditani, jegyzokonyvet kell felvenni, melynek egy példanyat a
szll6 kapja meg.

Stulyos baleset esetén a fenntartdt értesiteni kell. Ilyen esetekben a megbizott
munkavédelmi felelds személy bevonésa sziikséges.

A gyermekbalesetek kivizsgalasanal az 6vodavezetd biztositja a Sziildi Szervezet
képviseldjének részvételét.

A balesetek elkeriilése érdekében minden védd — 6vo intézkedést meg kell tenni.

Az o6vodavezetonek, az ovodapedagogusoknak és mas alkalmazottaknak minden
helyiségben ki kell alakitani a helyes magatartasi formakat.

Gyermekek az o6voda egész teriiletén nevelési idoben feliigyelet nélkiil nem
maradhatnak.

Szard, vago eszkozoket felnétt feliigyelete nélkiil nem hasznalhatnak.

Udvaron a maszokak, cstszda egyéb eszk6zok helyes hasznalatanal a szabalyok
kialakitasa, betartatasa.

Fiirdés, napfiird6zés szabalyai

Udvari jatékeszk6zok rendeltetésszerti hasznalata.

Csoportszobaban a helyes viselkedéskultura kialakitasa.

Jatékeszkozok hasznalata: apro jatékok orrba, flilbe ne keriiljenek.

Mosdo, 61t6z6 rendeltetésszerti hasznalata.

Ugralas, tolakodas, a folyosdkon roller, mlianyag bicikli, gorkorcsolya hasznalatanak
elkeriilése, a balesetveszélyre a sziilok figyelmét felhivjuk, feleldsséggel tartoznak
betartatasaért.

Az 6voda csak megfeleld tanusitvannyal ellatott jatékokat vasarolhat.

A jatékeszkozoket a gyermekek rendeltetésiiknek megfeleld hasznaljak.

Az 6vodapedagogus feladata a gyermekeket ért barmilyen baleset, sériilés, rosszullét

esetén:

A sériilt gyermeket elsdsegélyben kell részesiteni.
Elsésegélyt csak az a dolgozd nyujthat, aki ért hozza és kijeldlt elsésegélyt nyujto
személyként ki van jelolve erre a feladatra.
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28.

Kisebb sériilések (karcolas, horzsolas, kisebb karmolas, kisebb vagas, zuzott stb.)
esetén a kijelolt elsésegélynytjtod személy ellatja a sériilést. A sziiloket ebben az esetben
nem all médunkban rogton értesiteni. Amikor gyermekiikért jonnek a sziilok, az
ovodapedagdgusok referalnak az eseményekrol.

Sulyos esetben:

Mentot kell hivni, a sziilot értesiteni azonnal.

Egyéb esetben:

Ha a gyermek szallithato, orvoshoz kell vinnie a sziilének! Amig a sziilé a gyermekért
odaér, az elsOsegélynytjto személy feliigyeli a gyermeket €s latja el.

A Dbalesetet, sériilést okoz6 veszélyforrast a dolgozotol telheté moédon meg kell
szlintetni.

A gyermekbalesetet azonnal jelezni kell az 6voda vezetdjének.

Az els6segélynytjtaskor csak azt teheti az 6vodapedagogus, amihez ért. Ha bizonytalan
abban, hogy az adott esetben mit kell tennie, akkor azonnal orvost kell hivni.

Az orvos megérkezéséig nem szabad a gyermeket elmozditani.

Minden dolgozénak kotelessége a segitségben részt venni ismereteihez képest.

Minden gyermekbalesetet kovetden meg kell tenni a sziikséges intézkedést a hasonlo
esetek megeldzésére.

Az 6vodai felvétel, el6jegyzés rendje:

Az 6vodai beiratkozas eldre kihirdetett idépontban torténik. Helye: 1237 Budapest,
Pistahegyi koz 1.
Az 6vodai eléjegyzéshez sziikséges dokumentumok:
- anyakonyvi kivonat, vagy a gyermek személyi igazolvanya
- agyermek ¢és a sziilok lakcim kartyéaja
- kilfoldi, illetve kettds allampolgarok esetében: tartdozkodasi jogcimet igazolo
dokumentumok (regisztracids lap, letelepedési engedély, menekiilt stitusz,
tartozkodasi engedélyt igazold kartya)
A gyermek, ha el6z06 év szeptember 1. és adott év augusztus 31. kozott betdlti 3. életévét,
ovodakdateles lesz, kotelezd dvodaba jarnia, minimum napi négy oraban.
Felmentést a sziild a 2019. évi LXX. torvény a kozneveléssel osszefiiggo egyes
torvények modositasarol és a nemzeti koznevelés tankonyvellatasarol szolé 2013.

évi CCXXXII. torvény hatalyon Kkiviil helyezésérol* alapjan kérhet:

7. § (2) Az Nkt. 8. § (2) bekezdése helyébe a kovetkezé rendelkezés 1ép és a § a kdvetkezd (2a)-(2e)
bekezdéssel egészil ki:

.(2) A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjaig a harmadik életévét betdlti, a nevelési év
kezd6 napjatodl legaldbb napi négy éraban évodai foglalkozason vesz részt. A sziilé — targyév majus 25.
napjaig benyujtott — kérelme alapjan a gyermek jogos érdekét szem elétt tartva, annak az évnek az
augusztus 31. napjaig, amelyben a gyermek a negyedik életévét betdlti, a Kormany rendeletében kijeldlt
szerv (a tovabbiakban: felmentést engedélyezd szerv) felmentheti az dévodai foglalkozason valo részvétel
alél, ha a gyermek csaladi korilményei, sajatos helyzete indokolja. Ha az eljarasban szakértét kell
meghallgatni, csak az 6vodavezet6 vagy a védénd rendelhetd ki, és a fliggd hatalyd dontésben nem kell
rendelkezni a kérelmezett jog gyakorlasarél.

(2a) A (2) bekezdésben foglalt dontés ellen kozigazgatasi pert a dontés kozlésétdl szamitott tizendt napon
belil lehet meginditani. A felmentést engedélyezd szerv dontését a birésadg nem valtoztathatja meg.
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(2b) A birésag legkésdbb a keresetlevélnek a birésaghoz valé érkezését kovetd nyolc napon belil
intézkedik a targyalasi hatarnapnak a keresetlevél birésaghoz vald érkezésétdl szamitott harminc napon
bellli idépontra torténd kitlizésérdl, kivéve, ha egyik fél sem kérte targyalds tartasat, és azt a birdsag sem
tartja szikségesnek.

(2c) A (2a) bekezdés szerint indult perben egyesbird jar el elsé fokon. Ha az ligy kiilénos bonyolultsaga indokolja,
az egyesbird a perben a targyalas megkezdése el6tt elrendelheti, hogy az Gigyben harom hivatasos birébdl allo
tandcs jarjon el. A tandcs elé utalt Gigyben utdbb egyesbird nem jarhat el.

(2d) A birésag a keresetlevelet, a keresetlevél birdsdghoz torténd érkezésétdl szamitott negyvendt napon
belll birdlja el, a hatadrozatat ugyanezen hataridén belll irdsba foglalja és a felek részére kézbesiti.

(2e) A perben nem lehet alkalmazni a polgari perrendtartasrol sz6l6 2016. évi CXXX. tdrvény 148. §-a
szerinti itélkezési szlinetre vonatkozé rendelkezéseket.”

A felvételrdl és eldjegyzésbe vételrdl a sziil6ket hirdetmény forméjaban értesiti az
6voda.

A felvétel elutasitasardl az érintettek irasbeli értesitést kapnak.

A gyermek személyes megjelenése.

Az Oktatasi Hivatal felé jelentenie kell a sziilének, ha az 6vodakételes gyermek
kiilf61don jar dvodaba.

29. A tankotelezettség rendje:

A tankotelezettséget - a 2011. évi CXC. torvény a nemzeti kdznevelésrol és a Kormany
tagjainak rendeletei: Az emberi er6forrdsok miniszterének 20/2012. (VIIIL. 31.) EMMI
rendelete a nevelési-oktatdsi intézmények miikodésérdl és a kdznevelési intézmények
névhasznalatar6l — hatarozza meg.

Tankoételes az a gyermek, aki adott év augusztus 31-ig betdlti hatodik életévét.

2019. évi LXX. torvény a kozneveléssel 6sszefiiggé egyes térvények modositasarol és a nemzeti
koznevelés tankonyvellatasarol sz6l6 2013. évi CCXXXIl. torvény hatalyon kiviil
helyezésérol*

7. § (2) Az Nkt. 8. § (2) bekezdése helyébe a kovetkezé rendelkezés lép és a § a kovetkez6 (2a)-(2e)
bekezdéssel egésziil ki:

(2d) A birésag a keresetlevelet, a keresetlevél birosaghoz torténd érkezésétdl szamitott negyvenot
napon belil birélja el, a hatadrozatat ugyanezen hataridén belll irdsba foglalja és a felek részére kézbesiti.
(2e) A perben nem lehet alkalmazni a polgari perrendtartasrdl sz6lé 2016. évi CXXX. torvény 148. §-a
szerinti itélkezési szlinetre vonatkozd rendelkezéseket.”

17. 8 (1) Az Nkt. 45. § (2) bekezdése helyébe a kdvetkezd rendelkezés 1ép:

.(2) A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjaig a hatodik életévét betdlti, tankotelessé
valik. A tankotelezettség teljesitése a tanév elsd tanitasi napjan kezdédik. A sziilé kérelmére a felmentést
engedélyezd szerv dontése alapjan a gyermek tovabbi egy nevelési évig évodai nevelésben vehet részt.
A szlld kérelmét az iskolakezdés évében januar ...... nyUjthatja be a felmentést engedélyezd szervhez.
Ha az eljarasban szakértét kell meghallgatni, akkor csak szakértéi bizottsag rendelhet6 ki, és a fuggd
hatalyd dontésben nem kell rendelkezni a kérelmezett jog gyakorlasardl. Ha a szakértéi bizottsag a
szUlSi kérelem benyujtasara nyitva allé hataridé eldtt a gyermek tovabbi egy nevelési évig 6vodai
nevelésben torténd részvételét javasolja, a szulbi kérelem benyujtasara nincs sziikség. Ha a gyermek az
iskolaba lépéshez sziikséges fejlettséget kordbban eléri, a felmentést engedélyezé szerv a sziilé
kérelmére engedélyezheti, hogy a gyermek hatéves kora el6tt megkezdje tankotelezettségének
teljesitését. A birdsag eljarasara alkalmazni kell a (6b)—(6f) bekezdésében foglaltakat.”

A gyermek felmentési kérelméhez a nyomtatvanyt az Oktatasi Hivatal oldalardl tudjak
a sziilok letolteni. Kitoltve, januar 1t6l, januar .......... -én ¢jfélig lehet feladni postan.
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A levélen a datum nem lehet késdbbi, mert az OH elutasitja a nem idében feladott
kérelmet.

A gyermek csak az 6vodapedagogusok 6vodai szakvéleménye alapjan iratkozhat be az
iskolaba, melyet legkésobb a beiratkozas elétt 5 munkanappal kézhez kapnak. Az
6voddban maradd gyermekek sziilei is jelezzék az iskolanak telefonon, vagy
személyesen a felmentés tényét.

Az Oktatasi Hivatal fel¢ jelenteni kell, ha a tankotelezett gyermek kiilfoldon jar
ovodaba. OH feliiletén nyomtatvany talalhatd, melyet a sziiloknek kell letolteni, és
kitdltve az OH cimére postai uton eljuttatni.

30. A gyermek hianyzasanak, a hianyzas igazolasanak rendje:

Ovodakoteles gyermek csak indokolt esetben, és igazoltan hianyozhat.

Ha a gyermek nem beteg, egy napos hianyzasa esetén is kotelessége a sziilének irasban
igazolnia a hianyzas okat, az 6vodapedagdgusoknal taldlhaté nyomtatvanyon.

Minden hidnyzast a sziilonek jeleznie kell szoban személyesen vagy telefonon, vagy
irasban. A sziilének igazolnia kell a gyermek tavollétét. A csalad elsddleges joga a
gyermek nevelése, ezért fontosnak tartjuk a tartalmas, csaladdal egyiitt toltott id6
védelmét. A sziilonek joga van két hét idétartamot leigazolni.

A két hét idotartamot meghaladé tavollét esetén az intézményvezet6tol kérheti az
ovodalatogatas aloli felmentést a sziilo, helyben szokasos médon, erre készitett
nyomtatvany Kkitoltésével.

Az iskolai sziinetek alatt, a sziilo iskolas gyermeke mellett otthon tarthatja évodas
gyermekét. Ezt az intézményvezeto csoportos igazolasi lapon leigazolja.
Igazolatlan hidnyzasnal a 4. napon az dOvodapedagdégusok telefonon vagy
személyesen megprobaljak a sziil6t felkeresni. Amennyiben ez sikertelen, jelzik az
intézményvezetonek.

Igazolatlan 6rak szama eléri az 5 napot, az 6vodavezetd irasban felszodlitja a sziil6t, a
kovetkezd Ot nap utan szintén. Ha a sziild ennek ellenére sem jelentkezik, a nem
ovodakdteles gyermek jogviszonya megsziinik, torlésre keriil az 6voda névsorabdl.
Ovodakételes gyermek esetében: 10 nap igazolatlan hidnyzas utan szabalysértési
eljarast indit a Kormanyhivatal. 20 nap igazolatlan hidnyzasnal a csaladi potlék
megvondsara keriil sor, melyet hiarom honap mulva a Kormanyhivatal/Gyamiigy
feliilvizsgal.

31. A sziil6k jogorvoslati lehetoségének rendje:

Elsésorban az 6vodapedagogus felé jelezzék a problémakat, beszéljék meg fogado ora
keretében. Felhivom a figyelmet arra, hogy az 6vodapedagogusokat nem
tarthatjak fel munkajuk soran. A megbeszélésre a fogado ora lehetdségét
hasznaljak fel.

Amennyiben a probléma tovabbra is fennall, a vezetd helyettes, tagovoda vezetd elore
megbesz¢lt iddpontban fogadja a sziil6t.

A tovabbi jogorvoslat az dvodavezetd hataskore.

Jogorvoslati probléméaval a fenntart6 jegyzdje felé fordulhatnak legmagasabb
forumkent.
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32. Unnepélyek, rendezvények, hagyomanyos iinnepek rendje:
A Magyar Koztarsasadg allami tinnepérdl szold torvény 1991. évi VIIL tv. 1§. Az allami,
nemzeti tinnepeket az 6vodas koru gyermekek életkoranak megfeleléen kozvetiti.
Kiemelt iinnepély:
e Marcius 15-e (a gyermekek javasolt 6ltozete: sotét nadrag, alj, fehér ing, bliz,
kokéarda)

Hagyomanyos iinnepek:
e Télapd, Karacsony, Anyak napja, Gyermeknap, Evzaro (Csinos, kedvenc ruha)

Rendezvények:
e Ovodas Olimpia
e Keriileti Sport délel6tt nagycsoportosok részére

Projekt hetek, projekt napok:
Z.61d Jeles Napok:
e  Oktober 4. Allatok Vilagnapja
e Miarcius 22. Viz Vilagnapja
e Aprilis 22. Fold Vilagnapja
e Mjjus 10. Madarak, Fak Napja

Néphagyomanyok:
e Marton nap
e Farsang
e Husvét

Egészséghét — januar végén
Magyar Népmese Napja 09. 30.
Erdei 6voda (Megszervezése csak megfeleld személyi feltételek esetén torténik).

33. Rendkiviili események esetén sziikséges teend6k rendje:
Rendkiviili események kore:
e Tlizriadd
e Bombariad6
e Természeti katasztrofak
e Jarvany
Helyi probléma esetén a gyermekek elhelyezése az 6vodavezetd dontése, illetve a kiiiritési terv
alapjan torténik.
A fenntarto értesitése azonnal.
A sziiloket nem all modunkban egyenként értesiteni, ezért a szilok értesitése a
kovetkezoképpen torténik: a dolgozok koziil egyvalaki a helyszinen t4jékoztatést ad.
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10.

11.

12.

COVID JARVANY ESETEBEN

A hatalyos rendeletek életbe 1épése esetén a kidolgozott eljarasrend
1ép életbe:

A kisebb gyermekek esetén gyakori a felsé 1égiti megbetegedések kialakuldsa, melyek tiinetei
sokszor nagyon hasonloak az 1j koronavirus okozta megbetegedés tiineteihez is. Amennyiben
a gyermeknél felsé 1éguti tiintetek jelentkeznek, a sziildnek fel kell venni a kapcsolatot a
gyermek héziorvosaval, aki ismerve a gyermek alapbetegségeit, koriilményeit stb., dont a
tovabbi teendOkrol.

Alapos, mindenre kiterjedd fertdtlenitd takaritast kell elvégezni. Az intézmények vezetdje
ellendrzi a takaritdsok végrehajtasat.

A fert6tlenité nagytakaritas elvégzése soran figyelembe kell venni a Nemzeti Népegészségiigyi
Kozpont (a tovabbiakban: NNK) ajanléasat.

A fertbtlenité nagytakaritds és a rendszeres fertStlenitd takaritas elvégzéséhez sziikséges
tisztito- és fertdtlenitd szerek biztositdsa a fenntartd feladata. Az Operativ Torzs a nevelési év
kezdéshez sziikséges mennyiséget rendelkezésre bocsatja.

Intézménylinket kizardlag egészséges, semmilyen betegségre utald tiineteket nem mutatod
gyermek, latogathatja.

A nevelésben, illetve az intézmény miikodtetésében csak egészséges €s tlinetmentes dolgozo
vehet részt.

Kérjiik, a sziiloket, hogy amennyiben gyermekiiknél tlineteket észlelnek, a NNK aktualis
eljarasrendje alapjan gondoskodjanak orvosi vizsgalatrol.

A sziil6 koteles az 6vodat értesiteni, ha a gyermekénél koronavirus-gyant vagy igazolt fertézés
van.

Az épiiletbe, udvarra a sziilok csak szdjmaszkban 1éphetnek be, enélkiil nem all moédunkban a
sziil6ket az intézményiinkbe beengedni!

A csalad gyermekével/gyermekeivel lehetdleg csak egy felnott kisérd jojjon be az épiiletbe.

A csoportosulasok megelozése érdekében a nevelési év folyaman, mind az intézmény
teriiletén, mind az intézmény épiilete elott az alabbi szabalyokat kell betartani:

- A gyermekoltozokben kertilni kell a tomeges jelenlétet

- A gyermekek atadasa/atvétele a legrovidebb id6n beliil torténjen meg, kérjiik
elhagyni az jatszoudvart és az épiiletet, valamint az 6voda épiilete el6tt kertiljék
a sziilok, gyermekeikkel a csoportosulast, hosszas beszélgetést.

- A csoportokban a gyermekeknek és veliik foglakozo felndtteknek, AZ OVODA
DOLGOZOINAK a nap folyamén a maszk viselése nem kotelezé/a
gyermekek életkora miatt NEM AJANLOTT. (A gyermek nem latja az
ovodapedagdgus mimikéjat, beszéd torzulas, nem érti a felndtt beszédét stb.)

13. Nagy létszamu gyermek, sziilé vagy pedagogus egyideji jelenlétével jaro
rendezvény megszervezése soran tekintettel kell lenni az alabbiakra:
- az Operativ Torzs altal meghatarozott 1étszamkorlat szigora betartasa,
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- az alapvetd egészségvédelmi intézkedések, szabalyok betartasa

- zarttér helyett szabadtéri rendezvény szervezése,

- a rendezvény kisebb létszamu rendezvényekre bontisa és a résztvevok korének
korlatozasa.

14. A sziil6k személyes megjelenésével jaro sziiloi értekezleteket csak a jarvanyligyi
el6irasok betartasa mellett tarthatok meg. Amennyiben lehetséges, szabadtéren, vagy a
csoportok zart facebook rendszerben kiildott iizenetekkel is eljuttathatok a sziilokhoz.

15. Testhémérséklet mérés intézményiinkben, ha a rendelet szabalyozza:

- Az intézmény dolgozdi ligyeleti rendszerben latjak el a testhomérsékelt
méreést.

- Az érkezd gyermekek ¢€s sziilok 6-9 6ra kozotti folyamatos mérése.

- 9 6ratol az intézmény bejarati ajtaja zarva van, az intézménybe érkezdket a
csengetés utan az iroda, illetve az erre az id0szakra beosztott kolléga méri.

- 12-13 ora kozott: folyamatos ligyelet az ajtdo mellett a mérés biztositasa
érdekében.

- 13-15:30 kozott: csengetéssel lehet az intézménybe bejutni.

- 15:30-18 ora kozott ligyeleti rendszerben torténik a mérés.

2.EGESZSEGUGYI SZEMPONTBOL BIZTONSAGOS KORNYEZET
KIALAKITASA

Az 6voda bejaratandl virusold hatast kézfertdtlenitot biztositunk, annak hasznalatara fel kell
hivni az o6vodat hasznalok figyelmét. Az intézménybe érkezéskor, tavozaskor kérjiik
hasznélatat. A gyerekek esetében a szappanos kézmosas KOTELEZO, mielétt belépnek a
csoportba!

A sajat jellel ellatott textil, gyermektorolk6zo specidlis, az a gyermek személyes hasznalataban
van, Fokozott figyelmet kell forditani a rendszeres cserére és mosasra!

Kiemelt figyelmet kell forditani az alapvetd higiénés szabalyok betartasara, ehhez
elengedhetetlen a felnott ellen6rzo jelenléte.

A személyi higiéne alapvetd szabalyairol a gyermekek, részletes, korosztdlynak megfeleld
szintll tajékoztatast kapnak. A gyermekeknek meg kell tanitani az tgynevezett ,kohogési
etikettet”: papir zsebkendd hasznélata kohogéskor, tiisszentéskor, majd a hasznalt zsebkendd
szemeteskukdba dobésa és alapos kézmosas.

A gyermekek otthonrol jatékot nem hozhatnak be az 6vodaba, kivétel 1 db alvos targy.
Kérjiik, hogy a sziilok lehet6ség szerint naponta, de hetente fertétlenitsék.

A gyermekek agynemijét, pizsamdjat hetente/két hetente kell hazavinni és kimosva
visszahozni.
A kohogéssel, tiisszentéssel a kiilonbozo feliiletekre keriilt virus inaktivalasa érdekében
fokozottan tigyelni kell az intézmény tisztasagara, a napi tobbszori fertétlenité takaritas
(csoportszobakban, a folyosokon és egyéb helységekben) elvégzésére. A fertdtlenitd takaritas
soran kiemelt figyelmet kell forditani arra, hogy a kézzel gyakran érintett feliiletek (ilyenek a
padok, asztalok, székek, az ajto-, ablakkilincsek, korlatok, villany- és egyéb kapcsolok,
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informatikai eszk6zok, mosdok csaptelepei, WC lehtizok, stb.) valamint a padld és a moshato
falfeliiletek virusold hatasu szerrel ferttlenitésére keriiljenek.

A takaritast, fertOtlenitést ugy kell megszervezni, hogy az a gyermekek egészségét ne
veszélyeztesse.

crer

forditani a folyamatos vagy rendszeres, fokozott intenzitast természetes szelloztetésre, mely
vonatkozik minden zart térre, igy a folyosdkra, valamint a szocialis helyiségekre is. A
helyiségek ablakat id6jaras fiiggvényében lehetdség szerint nyitva kell tartani.

Az 6vodaban, hasznalt jatékok, sporteszkozok, jatszotéri eszkozok feliiletét rendszeresen
fert6tleniteni kell.

3.ETKEZTETESRE VONATKOZO SZABALYOK

Fokozottan kell igyelni az étkezés helyszinének tisztasagara, a rendszeres fertStlenitésére.
A feliiletek tisztitdsakor tigyelni kell a kornyezet virusmentességének a megorzésére, a
munkafolyamatok megfeleld szétvalasztasaval, valamint gyakoribb fertotlenitéssel.

Etkezés el6tt és utdn kiemelt figyelmet kell forditani a gyermekek alapos szappanos
kézmosasara vagy kézfertbtlenitésére.

Az étkezések eldtti egészségligyi teenddket ugy kell megszervezni, hogy az évodai csoportok
keveredése elkeriilhetd legyen a folyosoén, mosddban.

Rendkiviil fontos a tiszta evOeszk6zok, poharak, tanyérok, talcak cseppfertdzéstél védett
tarolasa, Onkiszolgaldo rendszerben torténd tdlalasnal az evodeszkozok, tanyérok, poharak
gyermekek altali tapogatasanak elkertilése.

4. TEENDOK BETEG SZEMELY ESETEN

Amennyiben egy gyermeknél, pedagdgusnal, vagy egyéb dolgozonal fert6zés tiinetei
észlelhetdk, haladéktalanul el kell 6t kiiloniteni. Gyermek esetében értesiteni kell a sziil6t, aki
a gyermek hazi orvosaval koteles felvenni a kapcsolatot. Felndtt dolgozo esetében a dolgozo
sajat haziorvosat koteles értesiteni, aki kompetens eldonteni a tovabbiakat. Fert6zés esetén
azonnal jelezni kell a Fenntart6 felé.

Az alabbi tiinetekkel rendelkez6 gyerekek elkiilonitése sziikséges:
- laz
- kohogeés
- nehézlégzés
- hirtelen kezdetli szaglasvesztés, izérz¢s zavara vagy hidnya
Kevésbé specifikus tiinetek, de szintén elkiillonitésre van sziikség:
fejfajas,
hidegrazas,
izomfajdalom,
faradékonysag,
hanyéas és/vagy hasmenés
A beteg gyermek feliigyeletét ellatoé személynek kesztyli és maszk hasznélata kotelezd.
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Amennyiben felmeriil a COVID-19 fertdzés gyanuja, fontos, hogy megfeleld felkésziiltséggel
rendelkezd egészségiigyi dolgozo keriiljon értesitésre. A haziorvos, hazi gyermekorvos, illetve
a kezel6orvos jogosult a COVID-19 fertézés gyantijara vonatkozoan nyilatkozni. Amennyiben
fennall a gyanu, nekik kotelességik az NNK altal kiadott aktualis eljarasrendnek
megfelelden ellatni a beteggel kapcsolatos teenddket.

A gyermek az dvoddba — hasonléan mas megbetegedésekhez —a hazirendben leirt médon
térhet vissza, melyet az intézménynek el kell fogadnia, azt sajat hataskorben nem birdlhatja
felul.

Amennyiben kronikus betegséggel €16 gyermek az 01j koronavirus okozta jarvanyiigyi helyzet
miatt specialis eljarast, védelmet igényel, errdl a kezeldorvosnak kell dontenie, mely alapjan a
sziikséges intézkedéseket meg kell tenni.

5.TEENDOK MUNKAREND ATALAKITASA SORAN

Sajat protokoll kialakitdsa és bevezetése, mely megegyezik a 2020. marcius honapban
kialakitott eljaras renddel. Oktatdsi Hivatal modszertani ajanlasa alapjan ennek feliilvizsgalata,
modositasa folyamatosan.

Az NNK - a teriileti népegészségligyi hatésag, azaz a Megyei/Fovarosi Kormanyhivatal
népegészségiigyi feladatkorben eljar6d jarasi/keriileti hivatala altal elvégzett jarvanylgyi
vizsgalat és kontaktkutatds eredménye alapjan - az EMMI Koznevelésért FelelOs
Allamtitkarsagat tajékoztatja azon koznevelési intézmények, illetve feladat ellatasi helyek
alapadatairdl, amelyekrdl bebizonyosodik, hogy az intézménnyel jogviszonyban all6 gyermek,
pedagbdgus vagy egyéb személy tesztje koronavirus-pozitiv.

Az adatok alapjan az EMMI és az NNK kozosen megvizsgalja, hogy sziikséges-e elrendelni az
intézményben mas munkarendet. Az intézményben a 6vodan kiviili, digitalis munkarend
bevezetésérl az Operativ Torzs dont. Az intézmény a jogszabalyok alapjan arra jogosult
szervtdl haladéktalanul tajékoztatast kap a dontésrdl. Az atallast okozé allapot megsziinése utan
az intézmény jelzést kap arra, hogy térjen vissza a normdl munkarend szerinti oktatas
folytatasara. A tovabbi népegészségiigyi dontéseket az NNK és az érintett szervezetek hozzak
meg ¢s hajtjak végre.

Amennyiben egy nevelési-oktatasi intézményben atmenetileg elrendelésre keriil az 6vodan
kiviili, digitalis munkarend, a gyermekfeliigyeletet az érintett intézményben meg kell szervezni
a szildk tamogatdsa érdekében. Amennyiben az intézményben objektiv okokbdl nem
szervezhet6 meg a gyermekfeliigyelet, arrdl a Fenntarté gondoskodik.

A gyermekfeliigyelet soran a gyermekétkeztetési feladat ellatojanak valtozatlanul biztositania
kell a gyermekétkeztetést.

6.KOMMUNIKACIO

Fontos, hiteles forrasokbdl valod tajékozodas, €s ennek fontossagara felhivjuk az o6voda
kozosségéhez tartozok figyelmét. Az oktatassal kapcsolatos hireket a www.kormany.hu és a
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www.oktatas.hu feliiletein kell kdvetni.
Az 0j koronavirus vonatkozasaban a rendeletben eldirtak teljesitéséhez az NNK altalkiadott és
honlapjan kozzétett tajékoztatok nytjtanak segitséget.

A Pedagogiai Programban biztositott 5 napos anyas el0szoktatas modszere jarvanytigyi
helyzetben mddosul.

1.

nap: a gyermekek 9-10 oraig lehetnek az 6vodaban, megfeleld id6jaras esetén a
sziilokkel az udvaron tartozkodhatnak. A Sziilok részére kotelezd a szdjmaszk
hasznalata.

A kovetkez6 napokban a sziiloknek a gyermekek atadasa utan el kell hagyni az intézmény
tertiletét!

2

3.
4.
5.

nap: a gyermekek 9-10 ora kozott tartdzkodnak leendd csoportjukba.
nap: a gyermekek fogadédsa 9-10:30 kozott.
nap: a gyermekek fogadasa 9-11 ora kozott.
nap: a gyermekek fogadéasa 9-11 ora kozott.

34. A hazirend nyilvanossagra hozatala:

Az intézmény hirdetdtablajan.

A csoportok 6ltozdjében, allando, kijelolt helyen.

Minden sziild alairasaval igazolja a benne foglaltak tudomasul vételét.

Minden sziild egy példanyt atvesz a legelso sziil6i értekezleten, gyermeke 6vodaba
kertilésekor.

Az 6voda honlapjan.

35.Hazirend feliilvizsgalata: Minden nevelési év elején

36. Hazirend hatalyba lépése: Neveldtestiilet - elfogadasaval

Az SZMK véleményezésével
A fenntartd egyetértésével.
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37.Zaradék

Hazirenddel:
e A Sziil6i Szervezet: egyetért ........... %— nem ért egyet ......... %
................. f6=..........%
jelenvan: ................ f6=.............. %
hianyzik: ................. 6= %
e A nevelo testilet  ........... v .l Jhonap ............ napon
........ o ... %
...... 6 ..........%
elfogadta ....... f6 .. % [/ nem fogadtael......... f6.......... %
Hatalybalépése:

e Hatélyba Iépésével egyidejlileg hatalyat veszti a korabbi Hazirend.

Tarolasa:
e Az dvodavezeto iroddjaban
e Neveldi szobaban

Budapest, ......oooiiii
Elfogadta: Készitette:
Martonné Barna Szilvia Ternesz Ferencné
Kozalkalmazotti Tanacs Elndke Intézményvezetd

A Nevel6testilet és a Kozalkalmazotti
Tandcs képviseletében

Gierczik Gyorgy
Munkavédelmi felelGs

Budapest, .................. €V i hénap ............. nap



I11. sz. Osszevont Ovoda
1237 Budapest
Pistahegyi koz 1.

Targy: Hazirend véleményezése

Sorsz. | Csoport A hazirendet elolvastam Sziil6 alairasa

Elfogadom | Ellenvetésem van a benne
a benne foglaltakkal kapcsolatban

foglaltakat

1. l.

2. 1.

3. 1l.

4. V.

5. V.

6. VI.

7. VII.

8. VIII.

9. IX.

10. X.

11. XI.

Budapest, ........ccooiiiiiii
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